Ajuntament de
la Selva del Camp

REGLAMENT MUNICIPAL REGULADOR DELS FITXERS
AUTOMATITZATS DE DADES PERSONALS.

La Disposicié Addicional segona de la Llel Organica 5/1992, de 29 d octubre, de
Regulacio del Tractament Automatitzat de les dades de caracter personal, preveu que
en el termini d'un any a comptar des de la seva entrada en vigor, les Administracions
Publiques responsables de fitxers automatitzats ja existents hauran d adoptar una
resolucio de regulacio de I'esmentat fitxer. Aquest termini va ser prorrogat per Sis
mesos pel Real Decret llel 20/1993, de 22 de desembre.

D’acord amb I'article 18 de la Llei Organica 5/1992, la creaci6 de fitxers automatitzats
de les Administracions Publiques solament s efectuara per disposicié general, publicada
en € diari oficial corresponent.

Per tots aguests motius, es procedeix a la regulacio dels esmentats fitxers, d’acord amb
la normativa especificada.

ARTICLE 1.- Els fitxers automatitzats que contenen dades de caracter personal
existents en aquesta Corporacio, son €l's seglients:

-Padré6 d’ habitants.
-Fiscals

-Nomines
-Comptabilitat
-Quintes

ARTICLE 2.- FITXER DEL PADRO D'HABITANTS

1.- La finalitat del fitxer del padr6 d' habitants ésla gestid i tractament mecanitzat de les
seves dades, des de la seva generacio fins a les respectives rectificacions, modificacions
i renovacions, amb un control immediat de les variacions puntuals que hi repercuteixin.
Aix0 permetra un accés a la informacié del padré6 de forma immediata, amb la
conseglient simplificacio de la seva gestié. També permetra un tractament estadistic de
les dades del padrd, cosa que permetra una informacioé de gran importancia en la gestio
municipa.

2.- Les persones obligades a facilitar les dades d’ aquest fitxer seran tots els residents del
municipi, dacord amb els articles 15 i seglents de la llei 7/1985, de 2 d abril.
Reguladora de les Bases de Regim Local, 62 i seglents del Reglament de Poblacio i
Demarcacio Territorial, i disposicions concordants.El procediment de recollida de dades
sera el que fixal’ esmentada legidacio, o laque en € seu dia la substitueix.

3.-En aquest fitxer hi constaran les dades personals dels residents i transelints, que fixi
per cada moment la normativa reguladora del padré d’ habitants.
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4.- Les dades d’ aquest fitxer només es podran cedir en els seglients casos.

-A I'Institut Nacional d’Estadistica, o organ que €l substitueixi, per a totes les tasques
de gesti6 del padro d habitants i del Cens Electoral.

-Entitats gestores de la Seguretat Social, quan ho sol-licitin de forma raonada, i la
informacio sol-licitada estigui directament relacionada amb |la seva gestio. També les
entitats col -laboradores, quan la informacio es refereixi a seu personal &filiat.

-A I’Administracié d’'Hisenda de I’ Estat, quan ho sol-liciti de forma raonada, i aguesta
informacio estigui directament relacionada amb les seves atribucions.

-A qualsevol jutjat o tibunal, respecte d agquelles persones que resultin implicades o
interessades en un procediment judicial.

-A quasevol administracio publica que ho sol-liciti per exercir competéncies
compartides o coincidents amb les d' aquesta Corporacio, 0 de competencies sobre les
mateixes matéries que les que exerceix aguesta Corporacio. Aquest Ultim extrem |’ haura
de justificar I’administracio que ho sol-liciti.

-Quan ho sol liciti 0 ho autoritzi la persona directament afectada.
El cessionari de les dades s obligara, pel sol fet de la cessid, a observar les disposicions
delallei Organica 5/1992.

5.- El responsable del fitxer seral’ acalde-president de la Corporaci6 o el regidor en qui
delegui, sense perjudici de la responsabilitat directa en la seva gestié dels funcionaris
gue se N’ encarreguin.

6.-El dret d'accés, rectificacio i cancellacio de les dades d' aquest fitxer es podra exercir
davant la Secretaria de I’ Ajuntament.

ARTICLE 3.- FITXER DE GESTIO FISCAL

1.- Lafinalitat del fitxer de gestio fiscal éslagestio i tractament mecanitzat dels padrons
referents a impostos, taxes i preus publics, des de la seva generacié mitjancant €
tractament concretitzat de les dades concretes de regulacio dels esmentats padronsi dels
contribuents, aixi com les respectives rectificacions, modificacions i liquidacions, amb
un control immediat de les variacions puntuals que hi repercuteixin. Aixo permetra un
accés ala informaci6 fiscal municipal de forma immediata, de manera que se'n faciliti
la gesti6. També permetra practicar de forma immediata la liquidacio de tots els
conceptes integrants del fitxer, mitjancant la definicio previa dels seus elements.

2.- Les persores obligades a facilitar |es dades d’ aquest fitxer seran tots els contribuents
del municipi per qualsevol concepte, aixi com els usuaris dels serveis municipals en els
Casos en que per aquest Us es prevegui €l pagament d’un preu puablic.
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El procediment de recollida d’informacié sera per declaracié dels contribuents, o
d’ aguells altres arxius i documents de que disposa aguesta Corporacio, i dels que es
desprengui lainclusio a fitxer.

3.- En aguest fitxer hi constaran les dades personals dels contribuents, i totes les altres
necessaries per procedir a |’ oportuna liquidacio tributaria o de preu public, aixi com les
dades bancaries necessaries per ala domiciliacio de pagaments.

4.- Les dades d' aguest fitxer només es podran cedir en els seglients casos:

- A la Diputacio de Tarragona, per tal de procedir a la seva recaptacio en casos de
delegacio.

- Entitats gestores de la Seguretat Socia, quan ho sol-licitin de forma raonada, i la
informacio estigui directament relacionada amb la seva gestio. També les entitas
col-laboradores, quan lainformacié es refereixi a seu personal dfiliat.

- A I’Administracié d'Hisenda de I'Estat, quan ho sol-liciti de forma raonada, i la
informacio estigui directament relacionada amb les seves atribucions.

-A quaseval jutjat o tribunal, respecte d’ aguelles persones que resultin implicades o
interessades en un procediment iniciat davant d’ aquells.

-A quasevol administracié publica que ho sol-liciti per exercir competéncies
compartides o coincidents amb les d' aquesta Corporacio, o de competencies sobre les
mateixes matéries que les que exerceix aguesta Corporacio. Aquest Ultim extrem |” haura
de justificar I’administracio sol -licitant.

-Quan ho sol liciti 0 ho autoritzi la persona directament afectada.

El cessionari de les dadesestara obligat, pel sol fet de la cessid, a observar les
disposicions de la Llei Organica 5/1992.

5.- El responsable del fitxer seral’ acalde president de la Corporacid, sense perjudici de
la responsabilitat directa en la gestié dels funcionaris que se n’ encarreguin.

6.- El dret d accés, rectificacio i cancel-lacié de les dades d’ aquest fitxer, es podran
exercir davant la Tresoreria de I’ Ajuntament.

ARTICLE 4.- FITXER DE GESTIO DE NOMINES

1.- Lafinalitat del fitxer de gestio de nomines ésla gestio i tractament mecanitzat de les
normes del personal que presta serveis per aquesta Corporacio, jasigui en regim laboral
o funcionarial, mitjancant el tractament concretitzat de les dades necessaries per a la
concrecié de les retribucions a percebre, amb un control d'ingressos, retencions i
conceptes d afectats, bestretes, i tots els elements que puguin afectar la nomina. Aixo
permetra un accés a la informacid sobre retribucions percebudes pel personal, aixi com
un expedicié immediata de la informaci6 fiscal que se'n deriven.

2.- Les persones obligades a facilitar les dades d’ aguest fitxer seran les que prestin un
servei continuat i retribuit per la Corporacio, que supos la sevainclusio en nomina.
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El procediment de recollida d’ informacié sera per declaracié del mateix treballador, aixi
com d aquells altres arxius i documents de que disposa aguesta Corporacio, i dels que es
desprenguin dades d' interés (antiguetat, categories, etc.).

3.-En aquest fitxer hi constaran les dades personals dels treballadors de la Corporacio i
totes les necessaries per procedir a |’ oportuna concrecié de la nomina mensual, aixi
com les dades bancaries necessaries per al’ingrés de la nomina.

4.-Les dades d’' aguest fitxer nomeés es podran cedir en el's seglients casos:

-A I’ INEM, quan ho ®l-liciti de forma raonada i la informacié estigui directament
relacionada amb la seva gestio.

-Entitats gestores de la Seguretat Social, quan ho sol-licitin de forma raonada i la
infformacio estigui directament relacionada amb la seva gestio. També les entitats
col -laboradores, quan lainformaci6 es refereixi al seu personal &filiat.

-A I’Administracié d' Hisenda de I'Estat, quan ho sol-liciti de forma raonada, i la
informaci6 estigui directament relacionada amb les seves atribucions.

-A quaseval jutjat o tribunal, respecte d aquelles persones que resultin implicades o
interessades en un procediment judicial.

-A quasevol administracio publica que ho sol-liciti per a I’exercici de competencies
compartides o coincidents amb les d’ aquesta Corporacid, o de competencies sobre les
matei xes matéries que les que exerceix aquesta Corporacid. Aquest Ultim extrem |” haura
dejustificar I’administracio sol licitant.

-Quan ho solliciti 0 ho autoritzi la persona directament afectada.
El cessionari de les dades s obligara, pel sol fet de la cessié, a observar |es disposicions
delalLle Organica5/1992.

5.-El responsable del fitxer sera |’ acalde-president de la Corporacio, sense perjudici de
laresponsabilitat directa en la seva gestio dels funcionaris que se n’ encarreguin.

6.-El dret d'accés, rectificacio i cancellacio de les dades d' aquest fitxer es podra exercir
davant la Secretaria de I’ Ajuntament.

ARTICLE 5-FITXER DE SISTEMA INTEGRAT DE COMPTABILITAT
D’ADMINISTRACIO LOCAL

1.-Lafinditat del fitxer de sistema integrat de comptabilitat és € tractament mecanitzat
de la comptabilitat municipal i, més concretament, pel que fa a dades de caracter
personal, €ls tercers proveidors i deutors d’ aquesta Corporacio per qualsevol concepte,
jasigui pressupostari 0 extrapressupostari. Aixo permetra un control immediat de I’ estat
de tots els creditors i deutors concrets d’ aguesta Corporacio.
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2.- Aguest fitxer contindra les dades de les persones fisiques o juridiques que facturin
alguna quantitat per qualsevol concepte al’Ajuntament, a qui es giri una liquidacio
individualitzada, no incorporada a cap padré fiscal o de preu public, ni de ndomina.

El procediment de recollida d’ informacié sera per declaracié del mateix treballador, aixi
com d' aguells atres arxius i documents dels que disposa aquesta Corporacié i dels que
se'n desprengui les dades necessaries (NIF, nom o rad social, domicili, teléfon,
activitat).

3.-En aquest fitxer hi constaran les dades personals dels creditors i deutors d’ aguesta
Corporacio i totes les necessaries per procedir a I’ oportuna concrecié del motiu del
credit o deute, aixi com les dades bancaries necessaries per a efectuar €l's corresponents
pagaments 0 iNgressos.

4.-Les dades d aquest fitxer només es podran cedir en els seglients casos:

-Entitats gestores de la Seguretat Social, quan ho sol-licitin de forma raonada, i la
informacié estigui directament relacionada amb la seva gestié. També les entitats
col-laboradores, quan lainformacio es refereixi a seu personal dfiliat.

-A I’Administraciéo d'Hisenda de I'Estat, quan ho sol-liciti de forma raonada, i la
informacio estigui directament relacionada amb les seves atribucions.

-A qualseval jutjat o tribunal, respecte d aquelles persones que resultin implicades o
interessades en un procediment juwdicial.

-A qualsevol administracio publica que ho sol-liciti per a I’exercici de competencies
compartides o coincidents amb les d' aquesta Corporacio, 0 de competencies sobre les
mateixes matéries que les que exerceix aquesta Corporacio. Aquest Ultim extrem |’ haura
dejustificar I'administracio sol licitant.

-Quan ho sol liciti 0 ho autoritzi la persona directament afectada.
El cessionari de les dades estara obligat, pel sol fet de la cessio, a observar les
disposicions de la Llei Organica 5/1992.

5.- El responsable del fitxer seral’ alcalde-president de la Corporaci, sense perjudici de
la responsabilitat directa en la gestio dels funcionaris que se n’ encarreguin.

6.-El dret d’'accés, rectificacio i cancel-lacio de les dades d’ aquest fitxer es podra exercir
davant la Intervencio de I’ Ajuntament.

ARTICLE 6.-FITXER DE QUINTES

1.-Lafinalitat del fitxer de quintes és el tractament mecanitzat de la gestio de quintes,
per tenir un control i manteniment constant i immediat de la seva formacio, altes, baixes
i alteracions, aixi com una consultarapidai eficac, i unaracionalitzacio d esforcos entre
totes les administracions implicades.



Ajuntament de
la Selva del Camp

2.-Aguest fitxer contindra les dades de les persones que reuneixin les condicions que en
cada moment requereixi la legidacié aplicable, i que shagin d'incloure en els
allistaments de cada any.

El procediment de recollida d'informacié s efectuara per declaracido del mateix
treballador, aixi com d'aquells atres arxius i documents de qué disposa aquesta
Corporacié i dels que s’ n desprengui les dades necessaries per procedir al’ alistament.

3.-En aguest fitxer hi constaran les dades personas de les persones que s hagin
d alistar i que siguin necessaries per ala gestio de quintes, d’ acord amb la normativa de
cada moment.

4.-Les dades d' aquest fitxer només es podran cedir en els seglients casos:

-Al Ministeri de Defensa, per ala posterior gestio de les quintes.

-A gqualsevol jutjat o tribunal, respecte d’'aguelles persones que resultin implicades o
interessades en un procedimert judicial.

-A quasevol administracio publica que ho sol-liciti per a I’exercici de competencies
compartides o coincidents amb les d’ aquesta Corporacié o de competéncies sobre les
matei xes matéries que les que exerceix aguesta Corporacio. Aquest Ultim extrem I’ haura
dejustificar I’administracio que ho sol-liciti.

-Quan ho sol-liciti 0 ho autoritzi 1a persona directament afectada.

El cessionari de les dades s obligara, pel sol fet de la cessid, a observar les disposicions
delalLle Organica’5/1992.

5.-El responsable del fitxer sera I’ alcalde-president de la Corporacio, sense perjudici de
la responsabilitat directa en la seva gestio, dels funcionaris que se n’ encarreguin.

6.-El dret d'accés, rectificacio i cancel-lacio de les dades d’'aquest fitxer es podran
exercir davant la Secretaria de I’ Ajuntament.

DISPOSICIO FINAL: Aquesta ordenanca entrara en vigor el dia de la seva publicacio
en € Butlleti Oficial de laprovincia



